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Information - Beratung - Vermit

Art der Titigkeit ety ol e Ay

b) Abschrift von Texten in der altdeutschen Schrift (=Sutterlin)

Arbeitsbereich
ARCHAOLOGIE a) Feldbegehung; Baugrubenbeobachtung
ARCHIVARBEIT a) Archivierung von Zeitungsartikeln tber die NS-Zeit
in die heutige deutsche Schrift

¢) Verzeichnis von Akten des 19.Jhs. erstellen
AUFSICHT a) bei Kunstausstellungen

b) im Kino

c) bei den Projekten im SchloB Freudenberg
AUSLANDISCHE a) Zwanglose Konversation zu unterschiedlichen Themen
MITBURGER/INNEN
AUSSTELLUNGEN a) Auf- und Abbau von Kunstausstellungen

b) Mithilfe bei Ausstellungen; Gestaltung von Vitrinen
c) Vorbereiten und Gestalten von Ausstellungen

BETREUUNG / BEGLEITUNG a) Spazierengehen, Vorlesen, Unterhalten u.v.m.

ALTERER MENSCHEN

BETREUUNG / BEGLEITUNG
KRANKER / BEHINDERTER
MENSCHEN

BIBLIOTHEK

b) Programmgestaltung in Seniorentreffs und Altenwohn-
anlagen (musisch / kulturell)

c) Begleitung bei Ausfliigen

d) Gesprachsrunden leiten und moderieren

e) Biographische Gesprachsrunden leiten

a) Begleitung bei Kurzausflugen
b) Begleitung zu Theater o.Konzertbesuchen

a) Biicher katalogisieren, ordnen, evtl. restaurieren

b) Zusammenstellung u. Bearbeitung von Literaturlisten '
c) Revisionsarbeiten; Datenerfassung

d) Schulbibliothek: Buchausgabe, Aufsicht etc.




BUROTATIGKEIT

COMPUTER

“AHRDIENST

GESETZLICHE BETREUUNG

HANDWERLICHE
TATIGKEITEN

KINDER / JUGENDLICHE

KRANKENBESUCHE
(,GRUNE DAMEN’)

KULTUR

a) allgemeine Birotatigkeit

b) Biiro- und Verwaltungstatigkeit

c) Programmversand

d) Telephondienst

e) Schriftverkehr u. Telephondienst

f) Auslandskorrespondenz (engl./franz.)

g) Buchhaltung
h) Besucherbetreuung, Telefondienst, leichte Schreibarbeit

i) Kundenbetreuung, Auftrage annehmen, Telefondienst

a) Webseiten fiir das Internet erstellen

b) Gestaltung von Flyern, Bildungsmaterial, etc
c) Spenderdatei erstellen

d) Internetunterricht fiir Senioren/innen

a) Abholung von Lebensmitteln
b) Abholen und ausfahren von Geraten u. kl. Mobeln

a) Betreuung einer Person: Hilfestellung geben bei Schrift-
Verkehr, Geldangelegenheiten, Umzug etc.

a) Zaune und Wege anlegen
b) Aufbau eines Handwerkerdienstes flr Senioreninnen
c) KFZ-Technik
d) Kleinere Reparaturen in einer Organisation
e) Gartnerische Tatigkeiten in einem Park
f) Bausanierung
g) Garten- und Landschaftspflege
h) Gartenarbeit, bes. Rosenpflege
i) Anleitung zur Essensproduktion (GroBkiiche)
j) Reparaturen von Kleinméobeln (Holzarbeiten)

a) Betreuung u. Begleitung von Sportgruppen; bei Ausfliigen
b) musische Angebote
c) kiinstlerische Angebote (z.B. Topfern, Werken etc.)
d) Betreuung von schulischen Arbeitsgemeinschaften:
Tanz, Musik, Sport
e) Hausaufgabenbetreuung
f) Betreuung von Kindergruppen (1 - 6 Jahre)
g) Freizeitgestaltung mit Jugendlichen

a) - e) unterhalten, kleinere Besorgungen machen,

a) aktuelle Angebote auf Nachfrage



LEBENSMITTEL

MEDIEN

NATUR

OFFENTLICHKEITSARBEIT

ORGANISATION

VERKAUF

VORLESEN

VORTRAGE

KURZPROJEKTE

PROJEKTE MIT
VORAUSGEHENDER
AUSBILDUNG

a) Ausgabe von Lebensmittels; Abholung (Fahrdienst)
b) Einkauf

c) Ausgabe von Kaffee und Kuchen in einem Altenheim
d) Essensausgabe in einem Altenheim

a) Rundfunk: Interviews vorbereiten, durchfihren,
Moderation; Technik bedienen
b) Erstellen einer kleinen Zeitschrift

a) PflegemaBnahmen in der Natur

b) Kartierung von allem ,was das kreucht und fleucht’
c) Pflege naturwissenschaftlicher Sammlungen

d) Ordnen einer Pflanzensammlung

a) an Schulen

a) Organisation von Freizeitunternehmungen fur Familien

a) Auspreisen, beraten, verkaufen, kassieren

b) Verkauf von GruBkarten u.a.

c) Waren der sog. 3.Welt, Beratung, Verkauf

d) Verkauf von Kinokarten (+Aufsicht) / Eintrittskarten

a) Rezitieren und vorlesen von Geschichten u. Gedichten
in Seniorenheimen
b) Vorlesen fur Kinder

a) Vortrage zu aktuellen Themen ( historisch, politisch,
medizinisch, kunsthistorisch etc.) in Seniorenheimen

) Mithilfe bei Infostanden

) Mithilfe bei Flohmarkten, Veranstaltungen etc.
) Mithilfe bei Aktionstagen

) Fihrungen

0O 0 T o

a) Seniorentanzleiter/in

b) Seniorenbegleiter/in

c) Seniorenturnleiter/in

d) Kinder- und Jugendtelefon
e) Telefonseelsorge

f) Aidshilfe

g) Kirchenfihrer/in



